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S6 : 591/QD-MNHY Hai Yén, ngay 03 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché viin héa cong so trong Truong mam non Hai Yén
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI YEN

Cén ctr Diéu 1¢ truong Mam non Ban hanh kém theo Théong tw so
52/2020/TT-BGD&DT ngay 31/12/2020 cua B¢ trucng Bo Gido duc va Dao
tao;

Can cir Quyet dinh s6 1 29/2007/QD-TTg ngay 02/08/2007 cua Thu tudng
Chinh phi Vé viéc ban hanh Quy ché vin héa céng sé tai cdc co quan hanh
chinh nha nudc;

Can cit Quyét dinh sé 1847/0D-TTg ngay 27/12/2018 cua Thu tudng
Chinh phii Vé viéc phé duyét dé an van héa cong vu;

Can cir Quyer dinh s6 34/0D-UBND ngay 17/9/2024 cua UBND tinh
Qudng Ninh vé viéc ban hanh quy tdc ting xir va chudan muc dao dirccong vu
cua can by céng chirc, vién chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng Idp thugc uy ban nhdn dan tinh
Quang Ninh;,

Can cit vao tinh hinh thec té ciia nha truomg,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché vin hoa cong s&
trong trurdng mam non Hai Yén .

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 03 thang 10 nam 2024

2. Quyét dinh s 277/QD-MNHY ngay 02/10/2023 clia truong mém non
Hai Yén ban hanh Ban hanh Quy ché van héa cong s ndm hoc 2023-2024 hét
hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Pho hiéu truong, Té trudong cac t6 chuyén mén, to
vin phong, cac tap thé va ca nhén c6 lién quan cin ci Quye ﬁ\mh thi hanh./

Noi nhin: U TRUONG '
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UBND THANH PHO MONG CAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI YEN DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Viin héa cong so trong trerong Mam non
(Ban hanh kem theo QD 56 591 /OD-MNHY ngay 03/10/2024cua truong MN Hai Yén)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ndi dung viin héa cong s& clia trudong mam non
Hai Yén gdm: Tinh thén, thai d lam viéc; chudn muc giao tiép, tmg xir; chudn
muc dao dirc, 16i séng, trang phuc ciia can bo, vién chirc, ngudi lao dong; bai tri
cong s tai truong mam non Hai Yén.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi can b, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc
tai truémg mam non Hai Yén.

Piéu 2. Nguyén tiic thye hién vin hoa cong s&

Nguyén tic thuc hién vin hoa cong s& dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 129/2007/QD-TTg ngay 02 thiang 8 nim 2007 cia Thu tudng
Chinh phu vé ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai cic co quan hanh chinh nha
nudc; Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 cia Thi tudéng
Chinh phu vé viée phé duyét Dé an Vin hoa cong vu va cic nguyén tic cu thé
sau:

1. Bao dam phi hop voi chuén muc dao dirc, thudn phong my tuc, truyén
thdng vin héa ciia dén tdc va diéu kién kinh té - xa hji;

2. Bao dam phu hgp vaéi dinh huéng xdy dung ddi ngii can bd, vién chirc
chuyén nghiép, hién dai; phu hop véi muc dich, yéu cau cai cach hanh chinh,
chu trrong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuéec.

3. Bao dam thyc hién nghiém céac quy dinh cia phap luét ¢o6 lién quan, Quy
ché lam viéc clia nha trudmg va huéng din cia Cong doan gido duc Viét Nam vé
xdy dung co quan, don vi dat chuén vin héa.

Piéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong céch giao tiép, img xir chuan myc ctia
can bd, vién chirc va ngudi lao dong khi thue hién nhiém vu va hi¢u qua hoat
dong cua nha truong.

2. Xay dung ddi ngii can b, vién churc va nguoi lao dong cua truong mam
non Hai Yén “Thén thién, tin tuy, trach nhiém, ky luit, ky cuong, liém chinh”.




3. Xay dyng van héa hoc dudng; dam bao mdi truong gido duc an toan,
lanh manh, théan thi¢n va phong, g:héng bao luc hoc duong.

4. Lam cin cir dé danh gia viéc chép hanh cac quy dinh cua can bg, vién

chure va nguodi lao dong cia nha trudng trong viée thuc hién nhiém vu.
Chwong 11
NQI DUNG VAN HOA CONG SO TRUONG MAM NON HAI YEN

Diéu 4. Tinh thén, thai d§ lam viéc

Khi thue hién nhi¢ém vy, cdn bg, vién chitc va ngudi lao dong cia truong
mam non Hai Yén phai y thic vé trach nhiém, bén phan cia ngudi thi hanh
nhiém vu nhu sau:

1. S3n sang nhén va nd luyc hoan thanh tét moi nhiém vu duge phén cong;
khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc d&, bo viéc kho. Tam huyét, tan tuy,
guong mau lam tron chire trach, nhiém vy dugc giao.

2. Cé y thire td chire ky luat; str dung hiéu qua thoi gid 1am viée; tranh lam
vi¢c qua loa, dai khéi, kém hiéu qua; nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché
clia nha truong; chi dong phdi hgp trong thuc hién nhiém vu.

3. Tén trong va tan tuy phuc vu, khong dugc gy khé khin, phién ha, kéo
dai thoi gian xir Iy cong viéc clia nha trudng, td chirc va nguoi dén; khong tho o,
v cam, thiéu trach nhiém trude nhimg khé khin, birc xtic ciia nhan dan.

4. Can b, vién chirc giir chirc vu lanh dao, quan Iy phai guong mau, cong
tdm, khach quan trong st dung, danh gié can b, vién chirc va nguoi lao dong
thudc quyén quan ly; khong loi dung vi tri cong tic dé lam 1gi cho ban than, chu
dong xin théi chirc vu khi nhdn théy ban than con han ché vé nang luc va uy tin.

Piéu 5. Chuin myec giao tiép, g xir

1. Trong giao tiép, can bo, vién chirc va ngudi lao dong phai ton trong, ling
nghe, tén tinh huéng din vé quy trinh xtr Iy cong viéc va giai thich ciin ké nhirng
thic méc cua cong dan (cha me hoc sinh); ngon ngit giao tiép phai chuin muc.
Thuyc hién nghiém tic “4 xin, 4 ludn”; xin chao, xin 16i, xin cam on, xin phép;
luén mim cuoi, ludn nhe nhang, luén ling nghe, lu6n gitp dd.

2. Déi v6i dong nghiép: can b, vién chirc va ngudi lao dong phai c6 tinh
than hop tac, tuong trg trong thyc hién nhiém vu, cdng vu; khong bé phai giy
mét doan két noi bd co quan.

3. Déi véi lanh dao cdp trén: can b, vién chirc va ngudi lao dong phai tuan
thu thir bac hanh chinh, phyc ting su lanh dao, diéu hanh, phén cong cong viéc



cua cép trén; khong tron tranh, thoai thac nhiém vu; khong ninh bo lay long vi
dong co khong trong sang.

4. Can bg, vién chuc gilr chirc vu lanh dao, quan ly khong duoc duy y chi,
ap dat, bao thu; phai ton trong, lang nghe y kién cua cdp dudi; guong miu trong
giao tiép, img xir.

Piéu 6. Chuin muec vé dao dikc, 16i sfmg

1. Cén bg, vién chuc va nguoi lao ding phai khong ngirng hoc tép, tu
dudng, rén luyén vé dao duec, 16i séng; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu; trung thuc, gian di, thang thin, chan thanh; khong c6 biéu hién co
hoi, song ich ky, ganh ghét, df ky.

2. Cén bd, vién chirc va ngudi lao dong khong duoc danh bac, td chirc danh
bac dudi moi hinh thirc, sa vao cac t¢ nan xa hoi; khong dugc sir dung do uéng
c6 con trong gid 1am viéc va gio nghi trua ciia ngay lam viéc; hit thude 14 ding
noi quy dinh; tuan thu ky lut phat ngon; khong sir dung mang xa hoi dé khai
thac, tuyén truyén cac thong tin chua dugc kiém chimg, mot chiéu anh huéng
dén hoat dong cong vu.

3. Cén bd, vién chirc va nguoi lao dong phai tuan thu chuén muc dao dirc
xa hoi, truyén théng van hoa tot dep cia dan tdc; khong mé tin di doan va co
nhimg hanh vi phan cam khi tham gia 1€ hi.

Piéu 7. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, can b, vién chirc va nguoi lao dong phai dn
méc gon gang, lich sy

a) Déi v6i nam: Ao so mi, quan au, comple, di gidy hodc dép c6 quai hau;
d6i v6i trang phuc mua dong phai gon gang, lich su;

b) Péi véi nir: Ao so mi, quéan 4u, comple nit, vdy cong s& (chiéu dai vay
t6i thidu phai ngang dau gbi), o dai truyén thdng, 4o dai cach tan, di gidy hodc
dép co quai hau; dbi véi trang phuc mua dong phai gon gang, lich su.

2. Can b0, vién chire, ngudi lao dong co df’ing phuc chung thi thuc hién
theo ndi quy, quy dinh cua nha trudong.

(Chii y: Khéng di dép 1é khi di héi hop; khéng mdc trang phuc qud ngdn,
qud mong, qudn chén, quan bo, do phéng, do co tré sdu, do khong cé tay hodc
tay ngdn hé vai, vdy kiéu cdch mot thoi trang khong phit hop véi méi truong
lam viée cua don vi; khéng trung dién phu kién di kém trang phuc qua phiec tap,
diém dia, khéng nhudm toc, son mong tay, mong chan mau sdc qud loe loet...).

Piéu 8. Thé can bd, vién chirc va ngudi lao dong



1. Theé can b, vién chirc va nguoi lao dong phai co tén co quan, ho va tén,
chirc danh.

2. Cén by, vién chirc va ngudi lao dong phai deo thé khi thi hanh nhiém vu.

Diéu 9. Cic quy dinh khéc:

1. C4n b, vién chitc va ngudi lao dong phai chip hanh dung thoi gian lam
viéc duogc quy dinh cua nha nudc.

2. Khong vi pham cac té nan xd hdi. Chip hanh nghiém chinh luét 1é giao
thong.

3. Khong tu tap an udng qua vit tai noi lam viéc (trong 16p hoc), virt réc
bira bdi gy mat v¢ sinh va my quan méi trudng.

Chuwong II1
BAI TRi CONG SO

Piéu 10. Treo Québc ky

1. Quédc ky duge treo noi trang trong tai mai hién mat trude 16p hoc hoac
cong chinh cua cic diém trudmg. Qudc ky dung tiéu chuin vé kich thude, mau
sdc da dugc Hién phap quy dinh.

2. Viée treo Quéc ky trong cac budi 1& va 12 tang tudn theo quy dinh vé
nghi 1& nha nude va td chirc 12 tang.

Diéu 11. Bién tén trwong, diém trudng

1. Nha trudng, diém truomg c6 bién tén duge dat tai cdng chinh, trén do ghi
rd tén goi ddy dii bing tiéng Viét va dia chi ciia nha truomg

2. Bién tén trudng thuc hién theo huéng dan cua Piéu 1é trurong Mam non
(Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020).

Piéu 12. Phong lam viéc

1. Viéc s:‘ip xép, bai tri phong lam vigc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nip, khoa hoc, hop ly.

2. Phong lam viéc co bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chirc danh cén
bg, vién chirc.

Diéu 13. Khu viyre ngoai phong lam viée trong nha trudng

1. B4 tri gon gang, sach s&, dam béo vé sinh moi truong;

2. Cén b9, vién chirc va ngubi lao dong phai c6 y thirc giir gin vé sinh
chung, khéng vitt réc bira bii, db rac dung noi quy dinh.

Diéu 14. Khu vye dé phwong tién giao thong




Nha trudong cé trach nhiém bé tri khu vue dé phuong tién giao théng cua
cén b, vién chirc va ngudi lao dong dam bao my quan, gon gang khong lam mét
san choi cua tré.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cia cdn bd, lanh dao nha truedng

Céan bg, lanh dao nha truong cé trach nhiém phé bién Quy ché nay dén toan
thé cén b, vién chirc, ngudi lao dong ciia nha truong; td chirc thuc hién va
thudng xuyén kiém tra dé kip thoi khic phuc nhimng viée 1am chua dung véi Quy
ché;

Piéu 16. Trach nhiém ciia Cong doan nha trudng

Chu tri, phbi hgp v6i bd phan chuyén mon theo ddi thyuc hién Quy ché nay
va bao cdo tinh hinh thuc hién Quy ché voi Hiéu trudng nha truong hf'mg nam.

Pié¢u 17. Khen thwomg va ky luit

Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mét can cir dé tinh diém thi dua va xét khen
thuéng dbi véi can bj, vién chirc, ngudi lao dong. Nhimg c4 nhan khong chép
hanh Quy ché, tiy theo mirc d¢ s& bi xem xét trong viéc danh gié thi dua hing
nam./.







