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UBND PHUONG MONG CAI 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MONG CAI 3 Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 78/QD-MNMC3 Mbéng Cdi 3, ngay 18 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy che quan Iy va sir dung tai san cong
trueomg mam non Méng Cai 3

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MONG CAI 3

Céin cir Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 cua chinh phu hudong dan
Ludt quan ly, su dung TSNN;

Can cik Thong tu 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua BTC hucng dan
thuec hién ND 52; ;

Céin cir Thong tw 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 quy dinh ché do quan
Iy, tinh hao mon TSCP trong cdc co sé nha nude, cdc don vi sw nghiép cong ldp va
cdc t6 chire ¢6 sk dung ngan sach nha nude; ] ’

Can cir Thong tw s6 07/2014/TT-BTC ngay 14/1/2014 quy dinh chi tiét va
hiweomg dan thue hién xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuee quan Iy, sir
dung TSNN theo quy dinh tai ND s6 192/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia CP;

Can cir Ludt Quan b, sir dung tai san cong sé 15/2017/0HI4 cia Quéc héi
ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Ludt s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 cia Quéc Héi vé Ludt gido
duc nam 2019;

Can cir Nghi dmh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan ly, sw dung tai san cong Nghi dinh so
114/2024/ND-CP cua Chinh phu: Sita déi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP Quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tao Thong tw quy dinh viéc lua chon dé choi, hoc liéu duoc sir dung trong
cdc co s6 gido duc mam non; .

Can cir Diéu lé truomg Mam non ban hanh theo Théong tw s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cz}a B¢ Gido duc va Dao tao;

Can cir huong dan s6 1674/HD- SGDDT ngay 30/06/2020 cua Sé Gido duc va

Pao tao Quang Ninh vé viéc Tang cuong cong tac quan Iy, s dung cdc thiét bi do
ding, do choi trong cdc co sa Gido duc mam non;

Can cir Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua B¢ Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudan co so vdt chat truomg mam non, tiéu hoc,
THCS, THPT va Thong tu s6 23/2024/TT-BGDBT (stza ddi, bé sung);
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Théng tw 56 11/2025/TT-BTC ciia Bé Tai chinh: Sira déi. b6 sung mot sé diéu cua
Théng tu s6 144/2017/TT- -BTC'ngay 29 thang 12 nim 2017 ciia Bé trucng Bé Tai
chinh hudng dan mét sé néi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26
thang 12 nam 2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan ly,
St dung tdi san cong; Thong tw s6 36/2025/TT-BTC cia Bé Tai chinh: Sira déi, bé
sung mot sé diéu tai cac T hong tu cua B truong Bé Tai chinh trong linh viec quan 1y,
sw dung tai san cong
Xét dé nghi cua bé phdn quan Iy sir dung tai san cong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan ly, st dung
tai san cong cua truong Mam non Mong Céi 3 ndm hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va dugc pho
bién dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong nha truong dé
thuc hién.

Piéu 3. Ban giam hiéu,.t5 chuyén mén, td van phong,bd phan ké toan va
toan thé can b, gido vién, nhan vién cua truong Mam non Méng Cai 3 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noinhgn:

- Nhu Piéu 3 (dé thuce hién);
- Luu VT.
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QUY CHE
Quin Iy, sir dung tai sin cong tai treong Mam non Méng Cai 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 78/0P-MNMC3 ngay 18/11/2025)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché ap dung dbi véi toan bd tai san cong cia nha trudong: tru so,
phong hoc, trang thiét bi, may méc, phuong tién, d6 ding, do choi, tai san dugc tai
trg, vién tro... ;

2. Céc bd phén, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chap hanh
ché d¢ quy dinh ctia nha nudc va cia nha truong

3. Péi tugng: toan thé can bd, gido vién, nhan vién va céc to chirc, ca nhan
dugc giao quan ly, st dung tai san cong thudc truong.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin nha truong

1. Viéc quan ly va sur dung tai san cong thuc hién theo ding quy dinh cua
Luat Quan ly, sir dung tai san cong va cac van ban phap luat c6 lién quan.

2. Tai san cong phai dugc sir dung ding muc dich, ding tiéu chuén, dinh
murc; khong sir dung vao muc dich ca nhan hodc trai quy dinh.

3. Cong tac mua sam, sira chira, bao dudng, thanh ly va xir ly tai san cong
duogc thuc hién cong khai, minh bach, ding trinh ty, thu tuc.

4. Viée sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua; tranh lang phi, hu
hong va tuan thu cac quy dinh k¥ thuat, an toan.

5. Tai san cong dugc phan cap quan ly rd rang; cd nhan, bo phan duoc giao
trach nhiém phai bao quan va chiu trach nhiém d4i véi tai san dugc giao.

6. Moi tai san phai dugc quan 1y chit chg, theo dai day di, cép nhat hd so, sd
sach theo quy dinh; viéc didu chuyén tai san phai c6 su phé duyét cuia Hiéu trudng.

7. Viéc sur dung tai san phai bao dam an toan cho tré em, can bg, giao vién,
nhan vién va khong anh huong dén méi truong, canh quan nha truong.

8. Cac hanh vi cho mugn, mang tai san ra khoi khuon vién truong chi duoc
thuc hién khico y kién phé duyét cua Hi¢u truong.

9.Viéc chiap hanh quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong la cin cir dé
danh gia thi dua, khen thudng va xir Iy vi pham d6i voi tap thé, ca nhan trong nha
truong.

Piéu 3. Trach nhiém quan 1y, sir dung tai san

1. Trach nhiém cia Hiéu truéomg

a. T6 chirc quan ly toan b tai san cong thudc pham vi quan ly cta nha trudomg
theo dung quy dinh phap luat.
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b. Ban hanh, chi dao trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché quan ly, sir
dung tai san cong trong toan trudng.

c. Phé duyét ké hoach mua sam, sira chira, bao dudng, thanh ly, diéu chuyén
tai san. -
d. Chiu trach nhiém trudc phap luat va cap trén vé tinh trang, s6 luong, chat
luong va hiéu qua sir dung tai san cong cua nha truong.

e. Xur Iy vi pham, boi thudmg thiét hai va t6 chirc kiém diém trach nhiém dbi
v6i tap thé, ca nhan c6 lién quan.

2. Trach nhiém cia Phé Hiéu truéng

a. Giap Hi€u truong chi dao, gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san theo linh
vuc duge phan cong.

b. Theo ddi viéc bao quan, sir dung tai san tai cac to6 chuyén mén, bd phan,
nhém/16p; kiém ké tai san dinh ky va dot xuét; bao céo ddy du, trung thuc tinh
trang tai san; dé xuét stra chira, mua b sung thiét bj d6 dung do choi theo nhu cau.

c. Huéng dan céc to, ca nhan thuc hién viéc ban giao, tiép nhan, quan 1y tai
san dung quy dinh.

d. Bdo cdo kip thoi cho Hiéu truong nhimg phat sinh lién quan dén hu hong,
méat mat hodc nguy co mat an toan tai san.

3. Trach nhiém cia ké toan

a. Theo ddi, ghi chép, cap nhat day du sé lidu tai san vao phan mém, sb sach
ké toan theo quy dinh.

b. Tham muu Hiéu truong xay dung ké hoach mua sim, stra chita, bao
dudng va thanh ly tai san hang nam.

c. Phdi hop chuyén mén té chirc kiém ké tai san dinh ky va dot xuit; bao céo
day du, trung thuc tinh trang tai san.

d. Phoi hop tham mua chuyén mén phu trach thyc hién viéc ban giao, tiép
nhén, quan ly tai san dung quy dinh.

4. Trach nhiém cua gido vién chii nhiém nhom/lép

a. Quan Iy, bao quan toan b tai san, thiét bi, 46 dung — d choi dugc giao tai
nhom/16p.

b. Str dung tai san dung muc dich, dung quy trinh; giir gin vé sinh va dam
bao an toan cho tré.

c. Theo doi tinh trang tai san; khi hu hong, mat mat phai béo céo ngay voi
nha truong. '

Khoéng tu y diéu chuyén, di doi thiét bi, tai san khi chua duoc phép.

5. Trach nhiém ciia nhan vién viin phong, cip dudmg, y té, bao vé, vé sinh

a. Quan ly va sir dung tai san thuc bd phan theo phéan céng (thiét bi day
hoc, dung cu bép an, thiét bi y té, cong cu bao vé, lao dong, van phong ph.‘:‘im. ) A
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b. Bao dam tai san dugc bao quan dﬁng quy dinh va an toan trong qua
trinh stir dung.

c. Bao cao kip thoi khi phat hién hu hong, su c6 hodc tai san khong dam
bao an toan.

d. Thuc hién viéc ban giao tai san khi cé diéu chuyén, nghi viéc hogc thay
d6i nhiém vuy.

7. Tréch nhiém ciia phu huynh, hoc sinh va cic té chire, c4 nhén lién quan

a. Gilr gin, bao vé tai san cong khi tham gia hoat dong hodc sir dung khong
gian, thiét bi ciia nha truong.

b. Khéng tur ¥ sir dung, di chuyén hodc 1am anh hudng dén tai san cong.

c. Chiu trach nhiém boi thuong khi gdy hu hong, thiét hai tai san theo quy
dinh cta nha truong va phap luét. !

Chuwong I
QUY PINH CU THE
MUC 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO PON VI

Diéu 4. Yéu cau vé sir dung tru s&' nha truong

1. Yéu cau chung

a) Bén ngoai cong don vi phai gén bién tén va dia chi.

b) Cén v& so do thé hién rd cac khoi nha, cac phong lam viée dit & vi tri thuan
loi phuc vu cho cong tac diéu hanh va phuc vu khach dén don vi lién hé cong tac.

¢) Déi v6i cac thiét bi nguy hiém phai c6 bién canh bao va bién phap ngin
nglra nhirng nguoi khong co trach nhiém sir dung.

2. Yéu cau vé phan sir dung chung

a) Phan sir dung chung trong nha truong la phan duoc dung cho t6 chirc va
ca nhan trong don vi cung su dung, bao gém cac phong hop, hoi truong, hanh lang,
cau thang, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cay canh, cac hé
thdng cAp dién, cap nudc sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

b) Céc b phan va cé nhan trong nha truéng ¢6 quyén binh dang trong viéc
str dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh cc quy dinh tai quy ché
nay vé quan 1y sir dung phan sir dung chung.

¢) Giir gin cac khu v¢ sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong d6 rac sinh
hoat, ba cheé va cac loai rac khac vao cac chéu rira, bon vé sinh.

d) Nha dé xe ctia nha truong duoc dung dé xe may, xe dap cho can bo, vién
chire. C4m hit thude va dé xe bi ro ri xdng dau trong khu vuc nha xe. Khéng dé xe
qua dém.
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e) San nha trudng chi dugc sir dung dé phuc vu cac hoat dong do nha truong
t6 chirc. Khéng st dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh
thuc.

h) Khéng tu ¥ trong, dit chau hoa, thay di loai cdy, vi tri cdy canh trong
nha truong hodc mang cdy canh thugc khu vye sir dung chung vao phong lam viéc,
Khoéng ngét hoa, dam 1én ¢ va vit rac, tan thude 14 vao cac chau cay.

i) Cdm dau ndi hé théng cap dién, cip nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoai khuén vién nha trudong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé do dac gy can
tré vi¢c van hanh, sira chira cac tu dién, chita chéy tai cac tang va trong phong
lam viéc.

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cdc bo phan:

a) Cac phong lam viéc phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuan lgi cho cac
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao céc diéu kién vé chiéu sang, didu tiét
khéng khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung céc quy dinh cua
nha nudc va cua nha truong.

b) Khong sir dung cac thiét bj dun nau ca nhan trong phong lam viéc; khong
dem cac chét doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém méi truong vao phong lam viéc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac tai tru s& don vi chi dugc sur dung vao muc
dich cong vu.

d) Hét gior 1am viéc phai tit cac thiét bj dién va khoa cira,

Diéu 5. Bio dudng, sira chira try s lam vige

1. Van phong nha truong thue hién viée sira chira va dinh ky bao duéng theo
ché d9, tiéu chuéan ky thuat quy dinh.

2. Cac doan thé va ca nhan cé trich nhiém théng bao kip thoi cac hu hong vé
Ban giam hiéu dé sira chita. Khong ty y va goi nguoi ngoai vao bao dudng, sira chira.

3. Khong lam sai 1éch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira.

MUC 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI

Piéu 9. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viée

1. Vigc trang bi tai san, phuong tién lam viéc cho can bg, gido vién, nhan
vién phu hop véi dac thu hoat dong ciia trudng mam non theo tiéu chuén, dinh
murc trang thiét bi lam viéc duoc thuc hién theo ding quy dinh tai: Luat Quan ly,
sur dung tai san cong nam 2017; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ctia Chinh phu;
Quyét dinh, huéng din cia UBND tinh, S& GD&DT tinh Quang Ninh va céc vin
ban hién hanh cé llen quan.

i Nghlem cam viée tu y @8 xuit vuot tiéu chuan, mua sdm ngoai danh muc,
hodc mua sim trung 13p gay lang ph1 ngan sach.

Diéu 10. Trang bi, mua sim trang thiét bi
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1. Viéc trang bi, mua sim trang thiét bi phai can ctr nhu cau thuc té, tiéu
chuin — dinh murc, phai dung ddi tugng, phuc vu hiéu qua cho céng viée, dap tng
yéu cau dbi méi theo quy dinh do co quan ¢ thAm quyén ban hanh.

2. Bo phan chuyén mén dé xuat danh muc tai san can mua sim hang nim
theo tiéu chuan dinh muc trang thiét bi phuong tién lam viéc va dé ding dé choi céc
nhom 16p.

3. K& toan tong hop, tham dinh nhu cau, dbi chiéu tiéu chuan — dinh mirc,
tham muu Hiéu trudng ké hoach mua sam.

4. Viéc lua chon nha cung cép, ky két hop déng va nghiém thu, ban giao tai
san duge thuc hién ding quy dinh vé mua sdm cong, héa don — chimg tir day du.

Piéu 11. Tiép nhén, kiém tra, ban giao tai sin

1.TAt ca tai san sau khi mua sam phai dugc kiém tra chat lugng, sO luong;
lap bién ban nghiém thu va ban giao cho b phan sir dung.

2.Tai san dugc cap nhat vao s theo doi, phan mém quan ly tai san (néu co)
va dugce gan mi sd, quan ly theo ding quy dinh.

3. Khong tiép nhén céc trang thiét bi di c6 thoi gian sir dung qua 2/3 thoi gian
khiu hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khéng phu hop, khéng twong
thich véi céc trang thiét bi sin c6 tai nha truong; céc thiét bi nha trudng khong c6
nhu cau.

Piéu 12. Quan ly, sir dung bdo quan tai san

1. B phén, cd nhan dugc giao sir dung c6 trach nhiém bao quan, quan ly,
khai thac tai san dang muc dich, hiéu qua; bao céo tinh trang trang thiét bi trong
cac cudc hop.

2. Néu dé xay ra mat mat, hu hong do chu quan thi phai boi thudng hodc xur
ly theo quy dinh cua phép luét va cua nha truong.

3. Khong tu y ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cia nha truong;
diéu chuyén trang thiét bi lam viéc giira cic phong 1am viéc, c4 nhan véi nhau khi
chua dugc phép cua Hiéu truong.

4. Cac can b, vién chirc va nguoi lao déné ¢o trach nhiém bao quan, giir gin
va st dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong béo kip thdi vé tinh
trang hu hong cua trang thiét bi duge giao dé stra chira bao dudng kip thoi.

5. Ban gi4m hiéu c6 trach nhiém huéng dan, theo déi va don déc cac doan
thé va ca nhan trong nha truong thuc hién cac quy dinh vé quan ly, sir dung trang
thiét bi cuia Quy ché nay.

Piéu 13. Theo ddi va kiém ké trang thiét bi

1. Cong tac theo ddi tai san, trang thiét bj

a) TAt c tai san, trang thiét bi sau khi dugc mua sim, tiép nhan phai dugc cép
nhat, ghi chép day du vao s6 theo ddi hodc phan mém quan 1y tai san theo quy dinh.



b) Tai san phai dugc phén loai theo timg nhém, timg bd phéan sir dung; kém
theo day du ho so, chimg tir ¢6 lidn quan (Bién ban ban giao).

¢) Ké toan chiu trdch nhiém theo déi tinh hinh ting, giam, diéu chuyén,
thanh 1y tai san va luu trit hd so quan 1y theo ding quy dinh.

2. Quan ly tai san tai cac by phian, nhom lop

a) Cac nhom lop, to chuyén mén va cdc bd phan duogc giao sir dung tai san,
trang thiét bi ¢6 trach nhiém quan ly, bao quan va theo doi tinh trang tai san trong
pham vi dugc giao. Cac nhém 16p ghi s6 lugng, hién trang thiét bi, do ding dd
choi vao so theo déi tai san nhém 16p.

b) Khi phat sinh thay d6i vé sb luong, chét luong, hodc c¢6 hu hong, mat mat,
bo phén sir dung phai bao céo kip thoi véi Ban Gidm hiéu va bo phéan ké toan dé
xu ly theo quy dinh.

2. Thue hién kiém ké, ban giao tai san

a) Nha trudng t6 chire kiém ké tai san dinh ky dau ndm hoc, giita nim hoc va
cubi nim hoc hoc theo ké hoach ctia co quan quan 1y cép trén

b) Viéc kiém ké dot xuét dwoc tién hanh khi c6 yéu cau clia co quan quan ly;
khi thay doi nguoi duoc giao truc tiép quan ly tai san; khi xdy ra mat mat, hu hong;
hodc theo chi dao cua Hiéu trudng.

¢) Két qua kiém ké phai dugc 1ap bién ban, ghi rd sé lugng, chit lugng, tinh
trang tai san, nguyén nhén chénh léch (néu c¢6) va cé chir ky cua cac thanh vién
tham gia kiém ké. Bién ban duoc luu hd so theo quy dinh.

d) Tai san dugc ban giao cho cac bd phén, cac nhém 16p vao diu nim hoc
m6i, trude khi nghi tét, trude khi nghi he. Lap thanh bién ban ban giao, c6 chir ky
bén giao, bén nhan, c¢6 xac nhan nha trudong va luu vao hd so tai san.

3. Xir Iy két qua kiém keé.

a) Viéc xur ly tai san thira, thiéu, hu hong hodc mét mét phai xac dinh r&
nguyén nhén va trach nhiém cta tap thé, ca nhan c6 lién quan.

b) Tai san thira, thiéu hodc mét mét duoc xur ly theo quy dinh cta phap luat
vé quan ly, sir dung tai san cong va theo Quy ché ctia don vi.

¢) Tai san hu héng, xudng cép duoc tong hop, tham muu dua vao ké hoach
stra chira, thay thé hoc thanh Iy theo quy dinh yén.

Diéu 14. Bio dudng, sira chira trang thiét bi

1. Bao dudng, sira chira trang thiét bi duoc thuc hién nhim duy tri hoat dong
6n dinh, an toan va kéo dai tui tho tai san; bao dam tiét kiém, hiéu qua va dung
quy dinh.

2. B0 phén, ca nhan sir dung c6 trach nhiém kiém tra, bao quan thuong
xuyén; kip thoi bdo céo hur hong; khong tu y stra chira khi chua duge phép.

3. Nha truong lap ké hoach bao dudng, sira chita hing nim, thdm dinh va
phé duyét theo tham quyén; lya chon don vi c6 nang luc thyc hién.
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4. Viéc sira chita phai dugc nghiém thu, lap bién ban, cap nhat vao s6 theo
doi tai san; kinh phi thuc hién theo du toan dugc cép va cac ngudn hop phép khac.

5. Tai san hu hong ning dugc xem xét dua vao Ké hoach thanh 1y theo quy
dinh.

Piéu 15. Thu hdi trang thiét bi lam viée

1. Trang thiét bi lam viéc dugc thu hdi khi ca nhan/by phan cham dirt hodc
thay dbi nhiém vu; sir dung khong ding muc dich; dé khong ding noi quy dinh;
khéng con nhu cau hoic tai san hu héng, dua vao dién thanh ly.

2. Viée thu hoi duogce thue hién cong khai, dang quy trinh; b phan, ca nhan
phai ban giao day du tai san va ho so kém theo.

3. Qua trinh thu hdi phai 1ap bién ban, x4c nhén tinh trang tai san va cap nhit
vao so6 theo ddi.

4. Tai san mat, hu hong do 13i chii quan phai bdi thuong; tai san hu hong
niing duoc téng hop dé sira chita hodc thanh 1y theo quy dinh.

Diéu 16. Thanh Iy trang thiét bi :

1. Nguyén tic thanh ly

a) Viéc thanh 1y trang thiét bi dugc thuc hién ddi véi tai san hét han sir dung,
hu hong khong thé sira chita, lac hau vé cong nghé hodc khong con nhu céu sir dung.

b) Thanh ly phai bdo dam dung quy dinh cua phap luat, cong khai, minh
bach, tiét kiém va hiéu qua.

¢) Chi dugc tién hanh thanh ly khi ¢ quyét dinh clia Hiéu trudng, cap ¢o
thAm quyén.

2. Cac truwong hop duge thanh ly

a) Tai san hu hong nang, khéng con kha nédng stra chira hodc stra chira khong
hiéu qua.

b) Tai san lac hau, khong con phit hop véi yéu cau chuyén mén, nghiép vu.

¢) Tai san du thira, khong con nhu cau st dung trong nha truong.

d) Tai san xubng cip gdy méat an toan néu tiép tuc sir dung.

3. Trinh ty thanh ly

a) Cac bd phan, nhom 16p ra soat, 1ap danh‘muc tai san dé xuat thanh ly, giri
Cén bd quan 1y phu trach — ké toan tong hop

b) B phan ké toan thdm dinh, bdo cdo Hiéu truong xem xét, quyét dinh
hodc trinh cap c6 thAm quyén phé duyét theo qu)} dinh.

¢) Viéc thanh ly dugc thyc hién thong qua hinh thirc phu hop theo quy dinh
cua phép luét nhu: ban, tiéu huy hodc cac hinh thirc khéc theo hudng dan hién hanh.

d) Toan bd qua trinh thanh 1y phai c6 hd so, bién ban kém theo, bao gom:
hién trang tai san, phuong an thanh ly, két qua thuc hién va chimg tir tai chinh theo
quy dinh.

4. Quan ly va sir dung tién thu tir thanh ly
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a) S6 tién thu dugc tir thanh ly tai san (néu c6) phai ndp vao tai khoan cia nha
truong va quan ly, sir dung theo dung quy dinh cua phép luat vé tai chinh cong.

b) Viéc hach todn, quyét toan kinh phi va ngudn thu tir thanh ly phai bao
dam day du, chinh xac va diung quy dinh.

5. Trach nhiém thuc hién

a) B phan ké toan chu tri, phéi hgp véi céc bd phan lién quan thyc hién cac
thu tuc thanh ly.

b) Hiéu truong chiu trach nhiém chi dao, giam sat va phé duyét viéc thanh ly
tai san theo ding tham quyén

Diéu 17. Tinh hao mon va khiu hao tai sin

1. Bo phén ké toan chiu trach nhiém t chie thuc hién tinh hao mon, khiu
hao tai san, cdp nhat s6 sach ké toan va bao céo dinh ky.

2. Cac b phéan, nhém 16p c6 trach nhiém cung cap théng tin vé hién trang su
dung thiét bi, db dung, do choi dé phuc vu cong tac tinh hao mon, khau hao.

3. Pho Hiéu truéng phu trach chi dao, kiém tra va chiu trach nhiém chung veé
viéc thyc hién tinh hao mén, khéu hao tai san tai nha truong.

Chwong 111
XU LY VI PHAM VE QGAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA TRUONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 18. Xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai sin nha truong

1.Viéc xir ly vi pham phai kip thdi, cong bang, ding phép luat, bio dam rin
de va gido duc.

2. Céc hanh vi vi pham gom: sir dung tai san sai muc dich, khong bao quan
dé mat mat/hu hong, khoéng thuc hlen ban giao, kiém ké&, bao dudng, gian lan hd
s0, hodc vi pham quy dinh khac vé quan ly tai san.

3. Khi phét hién vi pham, Ban Giam hiéu xac minh, 1ap bién ban va quyét
dinh hinh thire xir Iy phu hgp, bao gom nhic nhd, canh cdo, ha bac khi xét danh
h1eu thi dua, boi thudng thiét hai, ky luat theo quy dinh hodc trinh co quan c6 tham
quyén xir ly:

a) Hinh thitc nhic nhé duge ap dung: vi pham lan dau

b) Céc by phan, ca nhan da duge nhic nhé nhung van tiép tuc vi pham xir 1y
canh cao va thong bao toan truong.

c) Vi pham cac quy dinh Quy ché nay tir 03 lan/nim tiy theo muc d6 vi
pham, dé nghi ky lut.

d) Nguoi vi pham dé xay ra thiét hai tai san, ngoai viéc bi xir ly theo quy
dinh con phai boi thuong thiét hai theo quy dinh hién hanh.

4. BO phén lién quan c6 trach nhiém phéi hop, cung cap ho so va hd trg Ban
Giam hiéu trong qua trinh xtr ly.



11

Piéu 19. Xir Iy trach nhiém vt chit do: véi can bd, vién chire va nguoi
lao dong

1.Céan bo giao vién, nhan vién, nguoi lao dong gdy ra thiét hai tai san nha
truong, du ¢ vy hay khong cb y, co trach nh1em bdi thuong thiét hai theo quyét
dinh cua hiéu truéng hoic co quan c6 thim quyén.

2.Cén b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san nha trudng hodc gay thiét hai cong sic lao
dong cua nguoi khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai
dén bu chi phi khic phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

3. Mirc bdi thudong va dén bu chi phi khic phuc hau qua duge xay dung trén
co s& gia tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khic phuc hau qua do hanh vi vi
pham gay ra.

4, Nguoi phuy trach quan ly tai san phdi hop ké toan xac dinh gid trj thiét hai
ciia tai san 1am co s& 4p dung trong viéc xir Iy trach nhiém vt chat d6i véi can b,
gido vién, nhan vién gy ra thiét hai tai san nha trrong tai co quan.

Piéu 20. ThAm quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai
san nha truong

1. Hiéu truéng quyét dinh hinh thirc xir 17 vi pham quy dinh vé quan ly, su
dung tai san cong va hinh thite xir Iy trach nhi¢m vat chat déi véi déi tuong bi xit
ly 1a bd phan hodc cac can b, gido vién, nhan vién.

Piéu 21. Hji ddng xir Iy trach nhi¢m vit chat

1. Hoi ddng xir ly trach nhiém vat chat dugc thanh 13p khi ¢6 yéu cau xur ly
trach nhiém vat chét déi v6i can bo, gido vién, nhan vién, bao gom:

a) Hiéu truong (hodc cap pho) don vi clia ngudi bi xir Iy lam Chu tich Hoi
dong;

b) T quan ly tai san lam Gy vién;

¢) Trudng hop cén thiét Cha tich Hoi dong c6 thé mdi chuyén gia hodc thué
tu van giam dinh murc do thiét hai tai san.

2.Héi dong xtt Iy trach nhiém vat chat c¢ nhiém vu xem xét, danh gié tinh
chat cua hanh vi gay ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dmh trach nhiém cua ngu'orl
gdy ra thiét hai; kién nghi véi ngudi c6 thAm quyén vé murc va phuong thirc boi
thudng thiét hai.

3. Hoi dong xir 1y trach nhiém vt chat 1am viéc theo nguyén téc:

a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cua phap luat;

b) Vlec kién nghi mirc va phuong thuc boi thuong duge thue hién bang hinh
thirc bé phiéu kin va theo nguyén tic da s0;
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¢) Céc cudc hop ctia Hoi dong phai co sy tham gia cua can bd, vién chitc,
nguoi lao dong gay ra thiét hai va c6 bién ban dé théng qua va Chu tich Hoi d&ng
ky. Trucmg horp nguoi gay ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 1an ma khong dén thi
Hoi dong van hop va ngudi giy thiét hai phai chip hanh quyét dinh bdi thuong
thiét hai.

Piéu 22. Trinh twr va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung
tai san nha truong.

1. Thong bao vi pham

a) Cac bo phan, ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cta
Quy ché nay hodc phat hién can bd, gi4do vién, nhan vién lam thit thoat, mét, hu
héng tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (théng bdo truc tiép, qua
dién thoai, giri van ban...) dén Hiéu truong hodc Pho hiéu truong phu trach 1ap
bién ban vi pham.

b) Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
nha truong, Ban chi dao quan ly, khai thac bao quén tai san nha truong tién hanh
kiém tra xac minh, nhic nhd, so bd danh gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy
dinh vé quan 1y, str dung tai sari cong; bao cdo Hiéu trudng xir ly vi pham.

2.Hiéu truéng yéu ciu can b, gido vién, nhan vién vi pham quy dinh vé
quan ly, sur dung tai san cong hoac nguoi gay ra thlet hai tai san cong trong thoi
han 02 ngay viét ban tuong trinh vé vu viéc, dé xuat hudng giai quyét.

3. Quyét dinh xtr ly vi pham
Quyét dinh xtr Iy theo khoan 3 DPiéu 18 Quy ché nay
4. Thyc hién quyét dinh xtr 1y vi pham

a)BGH giri vdn ban dén c4 nhén, t5, doan thé vi pham dé nhic nhé hoic
thong bao cong khai trén cac bang thong tin cua nha trudnghoic thong béo tai cac
cudc thuong ky hang thang.

b) Trinh tyr xir ly ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua déi véi cac t,
doan th€, ca nhén vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh ctua nha nudc.

Diéu 23. Trinh ty va thi tuc xir Iy trach nhiém vat chit déi véi can b,
vién chirc va ngudi lao dong

1.H6 so xir Iy trach nhiém vt chit, bao gbm:

a) Van ban cua can by quan ly phu trach diém truong yéu cau Hiéu truong
1am th tuc xir 1y trach nhiém vat chét

b) Bién ban vi pham

¢)Ban tudng trinh cta can bd, gido vién, nguoi lao dong gay ra thiét hai;
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d) Cac van ban xéac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai
san do bo phan quan 1y tai san hogic ké todn cép; *

d) Cac van ban khac co lién quan.

2. Hiéu truong, (pho hiéu truong phu trac'h) thanh 1ap Hoi dong xtr 1y trach
nhiém vat chat.

3.Hdi dong dong xtr ly trach nhiém vét chét xem xét, c6 vin ban kién nghi
mirc bdi thuorng va phuong thire bdi thudng giri dén (Hiéu truéng, hodc co quan co
thim quyén).

4. Quyét dinh boi thuong thiét hai

a) Can cir kién nghi cua Hoi dong xu ly trach nhiém vat chét, Hiéu trudng ra
quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi & mirc, phuong thirc va thoi
han bdi thuong.

b) Truong hop Hiéu truong cd y kién khéc voi kién nghi cua H01 dong xu ly
trach nhiém vt chat thi Hiéu truéng quyét dinh va chiju trach nhiém vé quyét dinh
do trudce phap luat.

5. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

a) Cén b, vién chirc, nguoi lao dong gy ra thiét hai phai thuc hién ding thoi
han, murc va phuong thirc boi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

b) T6 quan ly tai san c6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi thuong (trir
vao luong, thu tién mit...) ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hai.

¢) Viéc quan 1y va sir dung tién, tai san bdi thudng thiét hai duoc thyuc hién
theo cac quy dinh cta nha nudc.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ghé ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh trude day
trai véi qui ché nay déu dugc bai bo.

2. Trong quzii trinh thuc hién ¢6 nhimg van dé gi vudng méc, chua phu hop,
s& duge xem xét bd sung, stra d6i cho phu hgp./






